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LIETUVOS AKLŲJŲ BIBLIOTEKOS 
VAIRUOTOJO-PAGALBINIO DARBININKO (LAB VILNIUS)
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA 

1. Lietuvos aklųjų bibliotekos (LAB) Bendrųjų reikalų skyriaus (toliau – Skyrius) vairuotojas-pagalbinis darbininkas yra samdomas pagal darbo sutartį valstybės biudžetinės įstaigos darbuotojas, priskiriamas prie darbininkų (su mėnesiniu atlyginimu).
2. Pareigybės lygis: C

3. Pareigybės grupė: 9331 Rankinių ir pedalinių transporto priemonių vairuotojai

4. Pareigybės kodas pagal Lietuvos profesijų klasifikatorių: 833203.
II. PASKIRTIS

2. Vairuotojo-pagalbinio darbininko pareigybė reikalinga pristatyti skaitytojams, negalintiems lankytis bibliotekoje, į namus garsines ir kitas knygas, pervežti krovinius ir atlikti kitus su pervežimais susijusius darbus, taip pat atlikti LAB Vilniuje pagalbinius ūkinius ir buitinius darbus bei padėti LAB darbuotojams atlikti darbus, susijusius su skaitytojų aptarnavimu. 
III. veiklos sritys
3. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo darbininko funkcijas Lietuvos aklųjų bibliotekoje.
IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. Turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir (ar) įgytą profesinę kvalifikaciją;
4.2. Turėti vairuotojo pažymėjimą, leidžiantį vairuoti B kategorijos transporto priemones;
4.3. Turėti ne mažiau kaip 2 metų vairavimo B kategorijos transporto priemones patirtį;

4.4. Įstatymų nustatyta tvarka pasitikrinti savo sveikatą ir pristatyti pažymą, leidžiančią dirbti vairuotojo darbą, bibliotekos administracijai;
4.5. Visais atvejais laikytis kelių eismo taisyklių, galiojančių tarnybinių automobilių naudojimo taisyklių ir darbuotojų saugos ir sveikatos bei priešgaisrinės saugos taisyklių reikalavimų;
4.6. Gebėti dirbti nesudėtingus paprastus ūkio darbus;
4.7. Susipažinti su LAB nuostatais ir vidaus tvarkos taisyklėmis;
4.8. Laikytis darbuotojų saugos ir sveikatos bei priešgaisrinės saugos taisyklių reikalavimų.
V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

5.1. Atsako už jam priskirto tarnybinio lengvojo automobilio saugų eksploatavimą, kasdienę ir periodinę techninę priežiūrą;
5.2. Atlieka automobilio priežiūros ir neatidėliotinus smulkius remonto darbus;
5.3. Atsako už jam patikėtų materialinių vertybių saugojimą;
5.4. Atsako už jam patikėtų materialinių vertybių ir keleivių saugų pervežimą ir pristatymą į nurodytą vietą;
5.5. Pakrauna ir iškrauna iš automobilio skirtą pervežimui produkciją ir kitas materialines vertybes;
5.6. Pristato skaitytojams, negalintiems lankytis bibliotekoje, – vienišiems, ligotiems ir pan. – į namus garsines ir kitas knygas pagal nurodytus adresus ir suderintą grafiką;
5.7. Pristato ir priduoda krovinių pervežimo tarnyboms garsines ir kitas knygas, skirtas kitų miestų, vietovių ir šalių skaitytojams;
5.8. Atlieka smulkius ūkinius darbus LAB Vilniuje;
5.1. Atlieka nesudėtingus patalpų, jų inžinerinių sistemų, prietaisų ir inventoriaus priežiūros ir remonto darbus;

5.2. Atlieka smulkius nesudėtingus staliaus, elektros, santechnikos ir kitų prietaisų remonto darbus;

5.3. Pagal poreikį nukasa nuo stogų sniegą ir šiukšles, išvalo vandens nubėgimo latakus ir lietvamzdžius, tvarko LAB priskirtą teritoriją;

5.4. Atlieka ūkinio inventoriaus, buitinių ir kanceliarinių prekių pakrovimo jas įsigyjant, pristatymo ir pernešimo patalpų viduje darbus;

5.5. Esant reikalui, padeda perkelti ir pernešti visų formatų dokumentų fondus;

5.6. Padeda paruošti bibliotekos patalpas renginiams (padeda sustatyti stalus, kėdes, kitus reikalingus baldus ir įrangą, parengia darbui garso aparatūrą), renginių metu padeda aptarnauti jų dalyvius, padeda parengti parodas (atveža ir išveža, kabina, išdėlioja eksponatus, paveikslus, surenka arba išardo);

5.7. Išpakuoja ir supakuoja pašto siuntas, suantspauduoja knygas, tikrina ir atrenka sugadintas garsines knygas, jas perrašo;

5.8. Sutvarko atrinktas makulatūrai knygas, periodikos leidinius, pakuotes bei kitus popieriaus ar kartono gaminius, padeda išvežti makulatūrą; 

5.9. Bendrųjų reikalų skyriaus vedėjo nurodymu atlieka kitus, vienkartinio pobūdžio darbus.

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus LAB Bendrųjų reikalų skyriaus vedėjui.
__________________________

Susipažinau ir sutinku vykdyti
(Parašas)
(Vardas ir pavardė)
(Data)
